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Sistematika Buku

INDONESIAN

Pada buku ini dimuat beberapa percakapan tentang wawancara untuk kerja sambilan,
tes masuk sekolah kejuruan/ tes masuk universitas, dan wawancara untuk bekerja.
Dengan mendengarkan audio berulang-ulang sambil melihat teks dan melakukan
shadowing, anda akan dapat menghadapi tes wawancara dengan baik. Berlatihlah sesuai
dengan kondisi yang ada. Setiap bab buku ini terdiri atas:

(O Teks wawancara: latihan wawancara dalam berbagai situasi dan adegan

OLatihan lengkap (mulai masuk ruangan sampai keluar): simulasi wawancara
secara nyata

(OMy page (hanya rekaman pewawancara): latihan menjawab pertanyaan secara
konkret ( 3 untuk ditulis)

Gunakanlah semua latihan ini sehingga akan terasa manfaatnya dalam wawancara. Buku
ini terdiri atas 3 unit berikut.

H Unit1: Wawancara untuk kerja sambilan

Latihan menelepon untuk menanyakan atau menentukan waktu wawancara, obrolan
pendek (sebelum wawancara), membuat janji, dan latihan praktek wawancaranya.

Il Unit 2: Wawancara masuk universitas/sekolah kejuruan

Di sini disajikan latihan wawancara yang diselenggarakan ketika mengikuti
ujian masuk. Berisi tentang alasan memilih sekolah ini, tujuan masa depan, dan
ekspresi diri pribadi. Ada kalanya ditanya tentang biaya kuliah, sehingga harus bisa
menjawabnya dengan baik.

H Unit3 : Wawancara untuk bekerja

Tes untuk masuk kerja umumnya terdiri atas seleksi dokumen (formulir data,
riwayat pendidikan), tes keahlian, dan tes wawancara. Tes wawancara ada yang
dilakukan berkali-kali bergantung jenis perusahannya. Wawancara umumnya
dilaksakan dalam bentuk wawancara berkelompok, diskusi kelompok, atau
wawancara perorangan.

Wawancara kelompok: Pesertanya 5 orang dengan duduk berderet, setiap orang
menjawab pertanyaan dari pewawancara secara urutan. Berbeda dengan
wawancara perorangan yang bisa menjawab dengan tenang, dalam wawan
ini bahkan tampilan, sikap, dan yang lainnya bisa dijadikan penilaian. Untuk
itu, kesan pertama merupakan hal penting. Tatakrama dan pakaian pun harus
diperhatikan. Waktu pekrenalan pun jika kita bisa menunjukkan kekhasan
yang berbeda dengan peserta lainnya akan memperbesar peluang kelulusan.

Diskusi kelompok: Dalam satu grup terdiri atas 3-5 orang, masing-masing
menyampaikan pendapat, ide, atau berdebat tentang suatu tema. Pewawancara
biasanya mengamati dan menilai dengan melihat kemampuan menyampaikan
pendapat dan kerja samanya. Harus diperhatikan bahwa peserta yang lain
jangan dianggap sebagai saingan, tetapi anggaplah sebagai rekan satu tim,
sehingga kita bisa berkontribusi dalam diskusi tersebut.

Wawancara perorangan: Wawancara ini cukup penting dalam wawancara penerimaan
karyawan. Anda akan ditanya tentang karakter diri sendiri (kepribadian),
alasan melamar, pengetahuan tentang perusahaan, pendapat, dan sebagainya.
Isi wawancara pun bisa lebih mendalam dan berkembang. Perlu persiapan
yang lebih matang lagi.
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[/ v 3MmE] %?Lbi‘d‘o AEI 25—;7’3 SEHEDFHIDHA T, i A': [ketukan] Permisi. At
BrED & Saya Cain yang sudah janji
B “ p . k kul 2
B, e BMUTVET, Ur. 55-E2B5THEHBELELY, uniuk wawancara pada puku
‘ B : Oh, iya. Saya sudah dengar. - B:
Kalau begitu, silahkan tunggu di
R
LB F TISHICKNF AT LD, S
B A : Sampai datang ke sini Anda A :
WWAL, Ry Ffuﬂ’\—( 2E L 0)'( L\iﬁ'/b’( L7 tidak tersesat di jalan?
B : Tidak, karena saya cek dulu di ' B :
internet, sehingga tidak tersesat.
o - N < . . n
Nra A‘igﬁth%—( ENCBVICERATI P E A : Ben sudah berapa lama berada di : A :
. Jepang?
iﬁ% CH5VTT, B : Sekitar setengah tahun. B:
3 A : Kalau begitu, belajar bahasa = A :
=5 Jep: a di sekolah?
Lrd. BEAEFFRTHBLTVIATTL? pangmya s
B : Ya, saya belajar setiap hari. Dan ' B :
5. S /J\ 5 sedikit diajari juga oleh teman
V. BABBLTVET. TAPSRAADS 1741 MIHD LA T sodikit diajar juga,
%) b =) —( [ i _a_o A
E A : Maaf ya, anda diminta datang @ A :
hari Sabtu begini.
SHIE ,HEEI hbébéﬂ%‘(#)bofub\n"@o ! )
L] £ v B : Tidak apa-apa. Saya berterima ' B :
- N kasih dipanggil wawancara.
WA, CB5ZZEFSETVNLLEE, HUNEIIEVET, panes
A C : Pierre, silahkan tunggu di sini! ' C:
Nanti petugas akan datang
. menjemput!
EI-aA, Z55THFELEN HLADOENDAICKETOT,  Baik. terima kasi
EhE> HD G B : Baik, terima kasih.
lFw, B EITINE T, A : Kate, rumahnya di Yokohama,
ya. Perlu waktu lama ya, untuk
sampai ke sini.
T4 RIADSBIE BELATTR, BLoEEEIPIAYETHR, 22F Ty B : Ya, hari ini perlu satu jam. Tapi, = B :
STiE U hh kalau sudah tahu cara ganti

[y, ’%Ej(:ﬂ E%F'a‘ﬁ("%b\b\b‘b)i L7s TH,
AT b’f)‘bﬁb‘t,h\\,\i'd'o

RUBAPLF VT

5. TOLA] E—ESEL. [BEOESEDL5ATELL] &

E i A=Pewawancara B=Pendaftar .
: C=Karyawan, pekerja

kendaraannya, saya kira tidak
akan selama itu.

=@ Ungkapan 'Waza-waza kite moratte warui
ne' (Maaf saya telah membuat anda datang
ke sini) sama artinya dengan ungkapan
'kite kurete arigatou' (Terima kasih atas
kedatangannya). Jika diucapkan ungkapan tadi
jawabannya 'lie' dengan penyangkalan yang
di dalamnya terkandung makna "Terima kasih
saya senang mendapat kesempatan untuk

WOSRHBEEZLAFE L&D, Floo BEBNNHY2TPIVREVLAZLTH. HTTERBER wawancara'. Kemudian jika pewawancara

SETEZ L& menggunakan bahasa biasa pun, kita tetap

B CEA K harus menjawabnya dengan bahasa halus.
B@ (B0 LFTEBL, 2T [BYBESITEOET) ERLEEILSICLEL &, =®Ucapkan bukan hanya dengan kata Hai

saja, tetapi lengkapi dengan 'ARIGATOU
GOZAIMASU'".
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A=N gudi phong van  B=Ung v1en

1 C—Nhan vién

A :[Go ctra)
Toi xin phép. Toi 1a Cain c6 hen
phong vén tir 2:00 ngay hom
nay.

B :A, vang. Toi c6 nghe néi. Anh
hay doi & day mot chiit.

A :Co khong bi lac duong khi dén
cong ty chuing toi chi?

B :Khong a, toi da tra trén mang
nén khong bi lac.

A :Anh Ben dén Nhat Ban duoc
bao lau rdi?
B : Khoang ntta nam a.

A :Vay la co dang hoc tiéng Nhat &
truong tiéng Nhat ?

B :Vang, ngay nao toi cing hoc.
Ban ctuing phong nguoi Nhat
cting day toi mot chiit nira.

A :Chung t6i rat xin 16i vi hom nay
la thi bay ma anh phai cat cong
dén.

B :Da khong, chinh t6i méi phai
cam on vi duoc phong van.

C ! Anh Pierre, xin hay doi ¢ day.
Nguoi phong van sé toi don
anh

B :Vang. Cam on anh.

A :Co Kate song ¢ Yokohama nhi.
Vay la toi day sé hoi mat thoi
gian nhi.

B : Vang, hom nay toi di mat khoang
mot tiéng. Nhung toi nghi néu
doi tau hop 1y sé khong mat nhiéu
thoi gian dén thé.

Cau"bEbERTH 5o TENA" (Ching
toi xin 161 vi anh phai cit cong dén) duoc
dung v6i nghia giong cau " % T < h T d
h A& 9 " (Cam on anh da toi). Khi dugc
n6i nhu vay, ban hay phi nhan "Khong a",
rdi thé hién cam xtc "T6i rdt vui vi ¢6 co
hoi phong van". Ngoai ra, ké ca khi nguoi
phong van dung cach noi than mat, ban
cting phai trd 101 bang cach néi lich su.

..................................................................... 2000000000000 aIAgOOEO OO OAIACAOAAIOAAAIAAIAIATKY
lumisaenun [idw] 1ARBIABAIY
[Bhdie)TEET]
ieuTAIAIIVB A

Nhét dinh phai noi cam on [& ) #3& 5 T&
WE ¥, chikhong chinéi [t ] .
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=@ Pertanyaan ' £ %> THF L7 "untuk [&9 %o TRE L7

mot lan.

B A SHEAY-BNTTh ] A : Hari ini benar-benar panas, ya! @ A: Suilsounsa 9 1aeuATY A :Hom nay nong that déy!
t GhES o ° B : Ya, betul. B :az sounseq B : Vang, ding la néng that!
B : 3w, 5 T9 1, A : Negara Tan juga panas, bukan? = A : ﬁﬂi;mﬁmmqmﬁuﬁ;aumﬁeu A :Nuodc c6 Tan cing néng phai
fulalvin khong? )} L
A Z2ZADEBBVATT LN, B : Ya, tapi,tidak sepanas Jepang. B : ag miﬁ"hjgyﬁn;aunzhfﬁ:ﬂu B :Vang, nhung toi khong thay )
Mungkin karena tidak ada a1vems1zlunosiy néng bang Nhat, c6 thé do 4
. s kelembaban... ong &
B @ l&uy, T"BE$‘§&(¢§<M[}$'&/‘L’O /E—Lb‘ﬂb\f)‘bb‘#) LhEdAd: ¢lembaban khong dm... 0|3
EH
EJ A : Xavier, bahasa Jepangnya pandai ‘A : ﬂmmmﬂi ) A : Anh Xavier gidi tieng Nhat that 52
B A YEINLZAIL El Z.IKE.:. J:?'( Th— ya. WA junaiaaouzady day!
. C L= o . N B @ Terima kasih. Tapi masih belum. B : vouguasy B : Cam on anh. Nhung t6i van con
B : ®WHEIITETWET, TH, £LF/LTT, nadanosiinsnossaiy kém ldm.
. - -\ % = -~ A : Tidak juga. Pelafalannya pun ‘A : ﬂajw:amﬁymi“u ﬂﬂﬂgﬁmﬁaﬂy’m A : Khong dau. Phat am cua anh
A . %/b&gt&l’\—(j_cto %ﬁ%ghb\fh l/o bagus, cﬁngtfi’cnﬁa.
i - B : Terima kasih. Tapi, masih sulit : B @ veunaniy B : Cam on anh. Nhung diing kinh
B @ HUNESITEVWET, ThH, ’ﬂun 7&{5@ 2D ;%E LWTT 1, S ‘:F‘ T untuk menggunakan bahasa wamyignmillannugasy ngtr kho qud! Toi van dang hoc.
CERARIEE halus. Sekarang masih sedang N
belajar. aoufimduSouoy
—e e A .= +  Pm® D s s
W A:TTqyREA, ;’;Ela BEI®S —(§i L7t ’ [0 A : David, hari ini dengan naik apa ‘A : qauain Juibnifidelsasy A @ David, hom nay anh dén day
datang ke sini? béng cach nao?
B il iﬁﬁf*i L7 B : Ya, dengan naik kereta Touzai. B : msolladumelnyzdasy B : Toi di tuyén Touzai.
_ + < = S A @ Oh.... satu kali naik kereta? ‘A : o aoioriuasnionsy A 1 A, chi can di mot tuyén la t6i
A HbH. KZKA—(;E SNBATTH, {E;TJU T o 35% Y E)yi ECTIN? Mudah ya? Statsiun terakhinya ﬁ“'mﬂﬂu“ﬂiu duoc a. Tién that ddy! Ga gén
! J A
B @ i, HISE T di mana? Tnaamfieslsinniigansy nhét 1a ga nio vay?
° 355555 ° B : Ya, di Touyouchou. B : amillnlelansy B:Vang. Ga gan nhdt la ga
Touyouchou.
W A BAOLELLIERELED? y
A e A : Apa Anda sudah terbiasa dengan ' A : quinefuFiafian unedinsy A : Anh da quen véi cudc séng &
p 8 1 B q g
B @ L\ I2FETTHS. EVIRBLFE LI, kehidupan Jepang? L Nhat chua?
B “ B : Ya, karena sudah 2 tahun, sudah B : af1 egun2iuan B : Vang, da hai nam rdi nén toi
A EICIRELKIFRATTL? terbiasa. AUABLINNATY cting kha quen.
A " A : Apa sering pulang ke negara ‘A : nduszmaveslnuady A : Anh c6 hay vé nudc khong?
B : ZA. 1FEIC1ECHWVWTT sendiri? )
B e ‘ B : Ya, kira-kira setahun sekali. B ! afu dszinwilazase B : Vang, mot ndm toi vé khoang

"L5 %5 THE LA (Anh dén day

D@ [ESPo>TRELICH] EVWDDE BEREEZRBSIBETI, [OORTERILI] D&
DICRAMICHRBLEL & Do

menanyakan jalur kereta atau cara
pergi ke tempat kerja. Misalnya, bisa
dijelaskan dengan ' O O # Tk £ L 72
(datang dengan pakai kereta OO))'.

béing cach nao) la cau héi vé 1 trinh di
lam. Hay giéi thich mot cach cu thé nhu
"OOMTHE L " (Toi di tuyén CO) .
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A=Pewawancara B=Pendaftar
i C=Karyawan, pekerja

Halo. Saya dengar di situ
menerima kerja sambilan.

Betul, sekarang sedang
pendaftaran. Apa mau
mendaftar?

Kalau begitu, mau datang untuk
mengikuti wawancara ke sini?
Ya, baik. Kapan sebaiknya saya
datang ke sana?

Maaf, saya sudah menelepon
tentang penerimaan kerja
sambilan. Apakah Pak (bu)
Suzuki sebagai penanggung
jawabnya ada?

: Ya. Sekarang saya sambungkan
dengan Pa (bu) Suzuki yah,
tunggu sebentar!

: Maaf. Saya tahu dari situs
internet kalau di sini perlu
tenaga untuk kerja sambilan...

. Oh iya. Penimat kerja sambilan
ya. Kalau begitu, tolong beri
tahu nama Anda?

: Kalau begitu, apakah Anda bisa
datang ke toko minggu ini antara
hari Rabu sampai dengan hari
Jum'at siang hari?

: Maaf. Siang harinya ada kelas,
kalau Sabtu saya bisa.

* Baik. Sabtu pukul 2.3 0 ya.
Datanglah dengan membawa
daftar riwayat hidup yang
ditempeli pasfoto!

: Baik, Sabtu jam 2, daftar riwayat
hidup yang ada pasfotonya ya.
Mengerti.

: Halo! Ini dengan Yamakawa
Shouji? Saya Kate yang barusan
menelepon. Maaf, tiba-tiba
terputus.

. Tidak apa-apa. Sama-sama.
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=@ Pewawancara kita panggil dengan awn
panggllan ‘'mensetsu tantousha no O O
sama', 'sayou (go) tantou no OO sama’,
atau 'gotantou no kata'.
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A=Nguoi phong vén B=Ung vien :

tuyén nhan vién lam thém.

C: Vang, chung toi dang tuyén.

Anh la ing vién a?

A : Vay anh c6 thé dén ché ching

toi phong van duoc khong?

B ! Vang, duoc a. Bao gio thi toi

dén duoc a?

B : Xin 16i, toi goi dién vé viéc

tuyén nhan vién lam them. Co
anh/chi Suzuki phu tréch tuyén
dung & do khong a?

C: C6. Toi sé chuyén mdy cho

Suzuki, c6 doi mot chut.

B : Xin 16i, qua trang web tuyén

dung, toi duoc biét cong ty
dang tuyén nhan vién lam
thém...

A : O, thé a. Anh c6 nguyén vong

tré thanh nhan vién lam thém
phéi khong? Vay xin anh cho
toi biét tén.

A : Vay cac bugi sang tir thi tu dén

thit sau tudn nay, c6 budi nao
anh t6i duoc ctta hang khong?

B : Toi xin 16i. Budi sang toi phai

di hoc nén néu la thu bay, chu
nhat thi toi dén dugc.

A 1 Vay thi 2 gio rudi thit bay nhé.

C6 hay mang so yéu ly lich ¢6
dan anh toi.

B : Vang, 2 gio ruoi thit bay, mang

theo so'yéu ly lich ¢6 dan anh a.
Toi hiéu roi.

B : A 16, c6 phai cong ty thuong

mai Yamakawa khong a? Toi la
Cain vira goi dién t6i. Toi xin
151 vi dién thoai bi ngdt gitta
chimg.

A : Khong sao. T6i cing xin 16i.

Hay nho goi nguoi phong van theo
cach [MHAALOOOMK] [ () 14

DX XKl [THLDY |

C=Nhan viéen 1
: A1o, toi duoc biét cong ty dang «
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